
Full kontroll på dina avtal

AVTALSHANTERING

Hos många företag är den övergripande 
styrningen av organisationens avtal bristfällig. 
Avtal tecknas och arkiveras på många 
olika ställen i verksamheten utan att det 
finns någon central kontroll. Detta leder till 
dubbla avtal med leverantörer, onödigt stora 
inköpskostnader och att avtal förlängs med 
automatik utan omförhandling.

Med Conrab Opto får du en samlad bild och 
professionell hantering av företagets samtliga 
avtal. Administrationen minskar betydligt 
genom den ökade kontrollen som i slutändan 
även ofta leder till lägre inköpskostnader. 

För företag som även använder Conrab Opto 
för sin leverantörsfakturahantering kan avtalen 
kopplas till respektive leverantör vilket ger 
stora möjligheter till uppföljning och styrning.

Conrab Opto hanterar alla typer av avtal. 
Första steget för ett företag brukar vara 
leverantörsavtal men kan sedan utökas med 
hantering av t.ex. kund-, personal-, leasing- 
och hyresavtal.



”Undvik  
dubbelavtal och 

automatiska  
förlängningar”

Enkel åtkomst

Med Conrab Opto samlar du företagets samtliga 
avtal i ett digitalt arkiv där du enkelt kan söka 
upp både aktiva avtal, tidigare versioner och 
historiska avtal. 

Systemet kan också hantera alla dokument 
som är kopplade till avtalen, t.ex. fakturor, 
bilagor, användaruppgifter, ärenden eller 
personalhandlingar.

Sökningen bland avtalen kan dels göras som 
fritextsökning men också genom att använda 
fördefinierade nyckelord.

Automatisk bevakning

Systemet bevakar alla aktiva avtal och skickar i 
god tid ut påminnelser till de som ansvarar för 
att omförhandla avtalet. Görs inte detta inom 
uppsatt tid eskaleras ärendet till nästa person, 
allt för att undvika att avtalet förlängs med 
automatik.

När tillägg görs, kommentarer skrivs, eller avtalen 
ändras meddelas alla berörda användare.

Nya avtalsförslag läggs in i systemet och kan 
om man vill skickas på remiss till organisationen. 
När alla har sagt sitt och avtalet är omförhandlat 
skickas e-post till alla berörda automatiskt.

Koppling till fakturor

Om Conrab Opto även hanterar 
företagets leverantörsfakturor kan dessa 
automatiskt kopplas till respektive avtal vid 
ankomstregistreringen.

Alla fakturor som hör till ett visst avtal kan tas 
fram med ett enkelt klick. Användaren kan på så 
sätt snabbt överblicka t.ex. de samlade inköpen 
hos viss leverantör.

Kopplingen till fakturahanteringen gör det 
också möjligt för systemet att kontrollera att alla 
inkommande fakturor kommer från leverantörer 
som man har avtal med.

De som kontrollerar och attesterar fakturorna 
kan på motsvarande sätt med ett klick ta fram 
gällande avtal.

Behörighetsstyrning

Conrab Opto erbjuder kraftfulla funktioner för 
behörighetsstyrning. Alla behörigheter loggas 
och måste attesteras innan de träder i kraft.

Behörighetsstyrningen gör det möjligt att även 
hantera underavtal med känslig information, t.ex. 
rörande rabattsatser och bonusar.

Rapporter och statistik

Conrab Optos rapportgenerator skapar rapporter 
med skräddarsydd statistik och kan även skicka 
ut dem automatiskt med vald periodicitet. 
Urvalet för rapporten/statistiken väljer man själv 
och antalet olika typer av rapporter som kan 
genereras i Conrab Opto är närmast oändliga.

Systemmeddelanden

Administratörerna kan enkelt skicka 
meddelanden från Conrab Opto till samtliga 
användare, antingen direkt i systemet eller som 
vanlig e-post.

Användarvänligt

Conrab Opto får regelbundet högsta 
betyg för användarvänlighet i oberoende 
kundundersökningar. Användaren sköter hela 
processen i en enhetlig miljö i ett webbgränssnitt.

Flexibilitet och öppenhet

Conrab Opto har färdiga kopplingar till alla 
ledande ekonomisystem och kännetecknas 
av mycket stor flexibilitet och öppenhet. 
Programmet kan integreras och kommunicera 
med i princip alla system. Det enda som sätter 
gränserna är fantasin.

Microsoft-certifierat

Conrab Opto är certifierat av Microsoft vilket 
garanterar att du slipper kompatibilitetsproblem 
och att systemet lätt kan integreras med andra 
Microsoft-certifierade program.

Support och utbildning

Vi lägger stor vikt vid snabb, bra och personlig 
support och vi ligger i topp i oberoende 
kundundersökningar.

När vi driftsätter ett system ger vi alla användare 
en grundlig utbildning. Vi finns också med när de 
ska börja använda systemet själva och visar hur 
det utnyttjas optimalt.

För mer information, besök vår webbplats:  
www.conrab.se
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